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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-329

de Contrato:

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién

RH-029-201-6-2026

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona

contratista: DEBORA MARISOL SACBA SOLIS
NIT de la persona contratista: 73028878

Plazo de contratacién | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/12026

Periodo de este Del: 1/07/2026 Al: 31/07/2026

informe:

Monto a pagar: Nueve mil quetzales Q. 9,000.00

exactos

Prestados en:

ADMINISTRACION INTERNA

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-
329, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas:

-

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos de la Administracién

Interna.
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Actividad: Se brind6 apoyo técnico en el escaneo, clasificacion,
organizacion y digitalizacion de los documentos de la Administracién
Interna, durante el mes de julio de 2026.

Resultado: Se logré contar con la digitalizacion de la documentacion
manteniendo un archivo organizado, competente y de facil acceso para
obtener un mejor control y seguimiento.

2. Brindar apoyo técnico en la actualizacién y registro de los documentos que
ingresan y egresan a la Administracion Interna.
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Actividad: Se brindé apoyo técnico en la actualizacion, registro,
organizacion, convertir documentos a PDF u otros formatos digitales, y
nombrar los archivos correctamente de los documentos que ingresan y
egresan a la Administracion Interna

Resultado: Se logro obtener el orden y control del archivo fisico y digital de
la documentacion para obtener un facil acceso en su busqueda.

3. Brindar apoyo técnico a los usuarios internos y externos que soliciten informacion.
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Actividad: Se brindé apoyo técnico a trabajadores del Ministerio como a
visitantes, resolviendo dudas y brindando orientacién sobre consultas de
informacion.

Resultado: Se brindé atencién afectiva, eficiente clara y cordial logrando
satisfaccion y resolucién oportuna a las consultas realizadas por los
trabajadores y visitantes.



4. Brindar apoyo técnico en la verificacion y recopilacién de las solicitudes que
realicen las diferentes Unidades, Direcciones y Departamentos del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

< Actividad: Se brind6 apoyo tecnico.en verificar y recopilar informacién para
elaborar y garantizar respuestas ‘claras y oportunas a las diferentes
Unidades, Direcciones del Ministerio o Entidades Gubernamentales.

< Resultado: Lograr cumplir con la entrega de respuestas en el tiempo
estipulado, minimizando errores o incumplimientos.

5. Ofras actividades relacionadas con el serviciq_contratado.

.

% Actividad: Se brindé apoyo técnico en la atencién, organizacién y
coordinacién para la programaciéon del uso de Salon de Reuniones de
Administracion Interna para las diferentes necesidades que se requieran.

*+ Resultado: Se logro coordinar eficientemente el uso del salén asegurando
su disponibilidad segln las necesidades de cada Unidad o Direccién del
Ministerio.
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